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1. INTRODUCCION

La gestion de certificados supone la realizacion de una serie de tareas que se han de llevar a
efecto por parte de los solicitantes o suscriptores del propio certificado; en algunos casos por
el Area de Registro u otras Areas de la FNMT - RCM, y la propia FNMT - RCM a través de su
Departamento CERES.

Este documento contempla los procedimientos a seguir por las partes involucradas en la
gestion de este tipo de certificados y a las que se hace referencia en el presente documento.

El procedimiento, aqui expuesto, estd soportado por la Declaraciéon de Practicas de
Certificacién (DPC), actualmente en vigor, para este tipo de certificados.

En la gestion de este tipo de certificados, hay que tener en cuenta:
* La duracion de los certificados sera de tres (3) afios.

* No se contempla la suspensién de un certificado o la cancelacién de la suspension del

mismo.
* No existe la renovacion de certificados. Cuando el certificado haya caducado, se debera

solicitar uno nuevo.

* No se contempla la autorevocacién de certificados, por lo que se podran tener activos
dos o mas certificados del mismo tipo, y para un mismo suscriptor.

2. ACRONIMOS Y DEFINICIONES

2.1. ACRONIMOS

AAPP Administraciones Publicas

SP Sector Puablico

DGPC Declaracién General de Précticas de Certificacion
DI Datos de Identidad

DPC Declaracion de précticas de certificacion

FNMT - RCM Fabrica Nacional de Moneda y Timbre - Real Casa de la Moneda
LCR Lista de certificados revocados

PSC Prestador de Servicios de Certificacion
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ROR
2.2. DEFINICIONES

Aplicacion de
Registro

Aplicacién de
Solicitud y
Descarga

Certificado para
la actuacién
administrativa
automatizada
(certificado de
sello electronico)

Expedicion de
certificados

Envio de datos

Peticion o
solicitud de
PKCS#10

PKCS#10

AENOR

ER

Empresa F

Registrada L'—-N—e—t-—
ER-D039/1996

Responsable de operaciones de registro

Aplicacion Web mediante la cual se gestionan las solicitudes de expedicién,
revocacion, y en su caso la suspensién y cancelacién de la suspensién de un
certificado

Aplicacién Web mediante la cual se solicita la expedicién de un certificado
y posterior descarga del certificado.

Es la certificacion electrénica emitida por la FNMT-RCM que vincula unos
Datos de Verificaciéon de Firma con los los datos identificativos y de
autenticacion de determinada Administracion, organismo o entidad y sus
respectivas unidades organizativas (unidad que realiza la actuacion
administrativa automatizada (area, seccién, departamento), y la persona
fisica responsable de la correspondiente oficina de registro y/o
representante de la Administracién, organismo o entidad suscriptor del
certificado y, en su caso, el personal en quien se delegue a efectos de la
actuacién administrativa automatizada.

Procedimiento por el cual la FNMT-RCM crea un certificado, previa
solicitud recibida de la oficina de registro de la AP, y a nombre del Organo,
Organismo o Entidad Publica solicitante y suscriptor de dicho certificado.

La oficina de registro debera transmitir a la FNMT-RCM todos los datos de
las solicitudes de registro generadas para cada uno de los usuarios
registrados en sus oficinas.

Conjunto de datos en formato electronico y de acuerdo con el estdndar

PKCS#10 que es creado como paso previo a la solicitud de un certificado.

Estandar de los laboratorios RSA para la rexpedicion de claves publicas al
objeto de la composicion o creacién de un certificado.
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Registrador/ra

Registro de
Usuarios

Representante

Revocacion de
certificados

Sello electrénico

Solicitante

Soporte del
certificado

Suscriptor

Persona responsable del registro, que ha de comprobar, garantizar y
autenticar la identidad de las personas que solicitan un certificado, asi
como el resto de la informacién que se ha de incorporar al certificado.

Todos los registradores deberadn ser funcionarios o personas adscritos a la
Administracién y estar en poder de un certificado emitido por la FNMT-
RCM.

Procedimiento por el que mediante una aplicacién Web, se toman los datos
personales de un solicitante, se confirma su identidad y se formaliza su
contrato con la FNMT-RCM para la expedicién o revocaciéon de un
certificado.

Persona fisica, que representa al suscriptor del certificado, con competencia
suficiente y que presta sus servicios en la Administracién Pablica que tiene
la titularidad, gestion y administracion de la aplicacion que va a realizar la
actuacién administrativa automatizada.

Procedimiento por el cual la FNMT-RCM deja sin efecto la validez del
certificado del solicitante, previa solicitud del suscriptor del certificado.

Sistema que posibilita a las distintas Administraciones la actuacion
administrativa automatiza de forma segura2.

Persona que realiza una solicitud de registro, bien sea para la expedicion
de certificados, bien sea para la revocacion de éstos. La figura del solicitante
y representante han de ser la misma persona.

Lugar o dispositivo donde se guarda el certificado, y desde donde se
ejecuta la firma electrénica.

Organo, Organismo o Entidad de la Administracién Publica, bien sea ésta
General, Autonémica o Local, cuya identidad queda vinculada a la clave
publica consignada en el certificado.

1 Sera siempre la persona maxima responsable de la Unidad Organizativa a consignar en el certificado.

2 Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos. Articulo 18
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3. ENTIDADES INVOLUCRADAS

Las partes que estdn involucradas en este proceso son las siguientes:
*Los solicitantes y suscriptores de los certificados.

*La FNMT-RCM que acttia como Prestador de Servicios de Certificacion.
4. OBTENCION DE CERTIFICADOS

El procedimiento contemplado abarca todos los procesos, funciones y operaciones que se han
de realizar desde el inicio de la solicitud de expedicion del certificado hasta que éste es recibido
por el suscriptor del mismo.

En la gestion de la solicitud de expedicién, se toman los datos identificativos y otros, del
suscriptor y de su representante. Ademads, se confirma la capacidad del representante del
suscriptor para realizar la solicitud en nombre del suscriptor para el cual se emite el certificado
y se formaliza su contrato con la FNMT-RCM. Posteriormente se procedera a la expedicion del
certificado solicitado, una vez realizadas las validaciones pertinentes.

La validacion de las solicitudes serd realizada por el Area de Registro del Departamento de
CERES de la FNMT-RCM.

4.1. CONSIDERACIONES PREVIAS

* Lasolicitud para la expedicion de estos certificados, serd realizada por el suscriptor del
certificado a través de su representante. En este tipo de certificados la figura del
representante y del solicitante coinciden.

= FElrepresentante ha de ser una persona fisica y mayor de edad. En el caso de que fuera
un menor, deberd ostentar la facultad de emancipado?®.

* Podrd ejercer como representante cualquier persona fisica con capacidad de
representacion del suscriptor, que realiza la solicitud del certificado y, en el caso de
expediciones, entrega la clave publica ala FNMT - RCM vy recibe de ésta el certificado*.

3 Segtin lo dictado por la normativa al efecto, vigente en el momento de la solicitud del certificado.

4 Ver Anexo II. Comprobacién y verificacién de la capacidad de representacién del suscriptor.
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4.2. GESTION DE LA SOLICITUD

4.2.1. Generacion de las claves

1. Esta operacion debera realizase en una maquina del suscriptor y utilizando las
herramientas de que disponga.

2. Creacion de la peticion del certificado (CSR).
4.2.2. Solicitud del certificado
4.2.2.1. Acceso a la aplicacién de solicitud
Se realizara a través de la direcciéon web habilitada a tal efecto por la FNMT-RCM.
4.2.2.2. Cumplimentacion del formulario correspondiente

Se deberan cumplimentar los campos correspondientes a:

= Datos del certificado.
= Suscriptor del certificado.
* Representante del suscriptor del certificado.

Ademés, se ha de enviar la peticion del certificado (CSR).
4.2.2.3. Generacion del contrato

El contrato se generard, para su posterior firma y envio ala FNMT-RCM, de forma automatica
y a partir de la informacién existente en la solicitud.

4.2.2.4. Firma del contrato

El contrato debera firmarse por la persona que acttie como representante del suscriptor en la
solicitud.

Se ha de firmar electrénicamente y con alguno de los certificados electrénicos expedidos y
aceptados por la FNMT-RCM: persona fisica, empleado puiblico o representante.

Igualmente, también se podra firmar el contrato con el DNle.
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4.2.2.5. Envio del contrato y demds documentacion exigida, a la FNMT-RCM

Una vez firmado el contrato se procedera a su envio a la FNMT-RCM>.

Ademés, se debera remitir la documentacion exigida para este tipo y clase de certificado® 7.
4.2.2.6. Obtencion del cédigo de solicitud

La FNMT-RCM, a la recepcion de la solicitud, enviard, al suscriptor y al representante del
suscriptor, el cddigo de solicitud asociado a dicha peticions.

Este envio se realizara a través de la direccién de correo electrénico que se recogié en el
momento de la gestion de la solicitud.

4.2.2.7. Notificacion de que el certificado estdi pendiente de su expedicion

En el mismo correo donde se hace llegar, al suscriptor y al representante del suscriptor, el
codigo de solicitud, se les notificara que el certificado esta pendiente de expedirse.

Este envio se realiza en formato electrénico.
4.2.3. Validacion de la solicitud
4.2.3.1. Recepcién del contrato relativo a la solicitud del certificado

La FNMT - RCM, a través del Area de Registro del Departamento CERES, una vez en su poder
la solicitud, el contrato, y demas documentacién, procederd a realizar las comprobaciones
pertinentes, como paso previo a la aprobacién de la solicitud.

4.2.3.2. Validacién de la informacion referente al suscriptor, representante del suscriptor y
certificado solicitado

Se realizaran las comprobaciones establecidas para este tipo y clase de certificado solicitado®.

5 Este envio se realizard a través de la propia aplicacion de solicitud.
¢ Ver Anexo I. Documentacién necesaria para la expediciéon de un certificado

7 Este envio se realizara a través de la siguiente direccién de correo electrénico: registroceres@fnmt.es

8 Se recomienda guardar este cdigo de Solicitud durante todo el ciclo de vida del certificado, pues, ademés de ser necesario para

la descarga del certificado, en el caso de querer hacer una revocacion telefénica de este certificado, este c6digo le serd solicitado
(Vea el apartado de revocacion A través del Centro de Atencidn Telefonica (CAT) del Departamento de CERES de la FNMT - RCM de
este documento).

9 Ver Anexo I. Documentacién necesaria para la expediciéon de un certificado.
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4.2.3.3. Aprobacion de la solicitud

Una vez realizadas las comprobaciones necesarias:
Si todo se considera correcto, se procederd a aprobar la solicitud.

b. En el caso de que exista falta de informacién, ésta no se corresponda con la
solicitud, o la existente no sea valida o correcta, se desestimaré la aprobacion. En
este caso se le notificara al representante del suscriptor esta desestimacion
comunicandole la causa de la misma.

4.2.3.4. Archivo de la documentacion recibida

Tramitada y finalizada la solicitud correspondiente, toda la documentacién recibida y
correspondiente al certificado solicitado sera archivada con todas las garantias de seguridad
establecidas al efecto.

4.2.4. Expedicién del certificado
4.2.4.1. Expedicién del certificado.

Una vez realizadas las comprobaciones pertinentes, si todo es correcto se procedera a la
generacion y expedicion del certificado.

4.2.4.2. Notificacion de la expedicion del certificado

Una vez expedido el certificado, se notificard!® ésta al suscriptor y al representante del
suscriptor.

4.2.5. Descarga del certificado
4.2.5.1. Consulta de la peticién

El solicitante podra consultar el estado de tramitaciéon de su solicitud:
Certificado expedido. Se podré proceder a su descarga.

b. Certificado no expedido. En caso de que no se le haya notificado por parte de la FNMT-
RCM,, alguna incidencia detectada en el proceso de solicitud, se sugiere consultar por la
causa de la no expedicion.

10 Esta notificacion se realizard a través de la direcciéon de correo electrénico que se recogié en el momento de la gestion de la

solicitud.
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4.2.5.2. Descarga del certificado

Para esto se deberd introducir:
= EI NIF del suscriptor del certificado.

* El Codigo de Solicitud que se generd en el momento de realizar la solicitud.
5. PROCESO DE SOLICITUD DE REVOCACION DE CERTIFICADOS

5.1. INTRODUCCION

El procedimiento contemplado abarca todos los procesos, funciones y operaciones que se han
de realizar desde el inicio de la solicitud de revocacién del certificado hasta que el certificado
es publicado en la lista de certificados revocados.

La solicitud de revocacién podré realizarse:

e Mediante llamada telefénica, a través del centro de atencion telefénica del
Departamento de CERES de la FNMT - RCM.
* De manera telematica, mediante el envio de una solicitud de revocacién

5.2. CONSIDERACIONES PREVIAS

* Larevocacion de estos certificados, seran solicitadas por el suscriptor del certificado a
través del representante del suscriptor del certificado a revocar, y que aparezca como
tal en dicho certificado, u otra persona con la autorizacién del suscriptor. En ambos
casos ha de ser una persona fisica y mayor de edad. En el caso de que fuera un menor,
debera ostentar la facultad de emancipado?! 12,

* Larevocacion de estos certificados se realizara en un plazo no superior a veinticuatro
(24) horas, contadas a partir de recibir la solicitud en le infraestructura de la FNMT-
RCM.

* Podrd ejercer como representante cualquier persona fisica con capacidad de
representacion del suscriptor, que realiza la solicitud del certificado?3.

11 Segtin lo dictado por la normativa al efecto, vigente en el momento de la solicitud del certificado.
12 Ver Anexo III. Documentacién necesaria para la revocaciéon de un certificado de forma telematica.

13 Ver Anexo IV. Comprobacién y verificacién de la capacidad de representacién del suscriptor.
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5.3. GESTION DE LA SOLICITUD
5.3.1. Mediante llamada telefonica
5.3.1.1. Consideraciones previas

= Esta posibilidad estara operativa las 24 horas del dia durante los 365 dias del afio.

* El acceso a esta forma de revocacion se hara a través del namero de teléfono 902 200
616, 917 406 848 6 913 878 337.

* La comunicacién quedara grabada y registrada, sirviendo de soporte y garantias de la
aceptacion de la solicitud de revocacion solicitada.

5.3.1.2. Proceso

1. Llamada al Centro de Atencion Telefonica

El solicitante debera realizar una llamada al CAT de la FNMT - RCM solicitando la revocacion
del certificado.

En el momento de la llamada el solicitante oird dos mensajes:

1. Seinforma al usuario que por medidas de seguridad la conversacion serd grabada y en
caso de disconformidad lo comunique inmediatamente a la operadora.
2. Informacién sobre la normativa en materia de protecciéon de datos.

2. Aportacion de la identidad y otros datos del solicitante

El solicitante tendra que aportar los siguientes datos:

* Datos de identidad: Nombre, Apellidos y el nimero del documento de identidad
correspondiente.

* Datos domiciliarios

* Datos de contacto: Al menos una direccién de correo electrénico.

3. Aportacion de informacion del certificado a revocar

* Del representante del suscriptor!*: Nombre, Apellidos y NIF.
* Del suscriptor: Denominacién o razén social y NIF.
* Del certificado: Numero de serie y causa de la revocacion.

14 5j el certificado estd a nombre de una persona juridica u organismo ptblico. En este caso, la persona fisica que aparece como tal
en el certificado.
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4. Acreditacion de que el solicitante esta autorizado a revocar el certificado

Esta acreditacién la hara mediante la aportacion del Codigo de Solicitud que se obtuvo en el
momento de la solicitud del certificado.

5. Verificacion de la informacion aportada por el solicitante

El registrador de la oficina de registro de la FNMT - RCM que esté tratando la solicitud de
revocacion comprobard que toda la informacién aportada por el solicitante es correcta y se
corresponde con el certificado a revocar.

En el caso de que esta informacién fuera incorrecta, el proceso de solicitud de la revocacién se
paralizaria indicandole al solicitante que realice esta solicitud del Area de Registro del
Departamento de CERES de la FNMT - RCM.

6. Aceptacion de la solicitud de revocacién

La comunicacién entre el solicitante y el CAT quedara grabada y registradals, sirviendo de
soporte y garantias de la aceptacion de la solicitud de revocacién solicitada.

7. Tratamiento de la solicitud

El registrador, una vez comprobado que la informacién aportada se corresponde con el
certificado a revocar, procedera a la revocaciéon del mismo.

8. Firma de Contrato

Como resultas de la revocacién se imprimirdn tres copias del contrato, las cuales seran
firmadas por el registrador, y a las cuales se le incorporara un sello relativo a este tipo de
revocaciones telefénicas.

5.3.2. De manera telematica
5.3.2.1. Realizacion de la solicitud

1. Acceso ala aplicacién de solicitud

El solicitante de la revocacién accedera a la aplicacion de registro para este tipo de certificados,
a través de la direccién web habilitada a tal efecto por la FNMT-RCM.

15 Quedara grabada y registrada la siguiente informacion: Fecha, hora de inicio y hora final de la llamada; Objeto de la llamada:
revocacion del certificado; Nombre, Apellidos y ntimero del documento de identidad del solicitante; si solicita el envio del
contrato y si asi fuera, la direccion postal al que se le ha de enviar.
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2. Cumplimentacién del formulario correspondiente
Se deberan cumplimentar los campos correspondientes a:

= Datos del certificado?e.

= Suscriptor del certificado.
Solicitante de la revocacion.
Causa de la revocacion

3. Generacion del contrato

El contrato se generard, para su posterior firma y envio ala FNMT-RCM, de forma automatica
y a partir de la informacién existente en la solicitud.

4. Firma del contrato

Se ha de firmar electronicamente y con alguno de los certificados electrénicos expedidos y
aceptados por la FNMT-RCM: persona fisica, de representante o de empleado piiblico.

Igualmente, también se podra firmar el contrato con el DNle.

5. Envio del contrato y demas documentacion exigida, ala FNMT-RCM

Una vez firmado el contrato se procedera a su envio a la FNMT-RCM?’..

Ademas, se debera remitir, si fuera necesario, la documentacién exigida para esta tipo de
certificado!8 19,

6. Notificacion de que el certificado esta pendiente de su revocacion

Una vez recepcionado el contrato por parte de la FNMT-RCM, se le comunicara? al suscriptor
y al solicitante de la revocacion, que el certificado estd pendiente de revocar.

16 Incluye el ntimero de serie del certificado y la causa de la revocacién.
17 Este envio se realizara a través de la propia aplicacién de solicitud.
18 Ver Anexo III. Documentacion necesaria para la revocacion de un certificado de forma telematica.

19 Este envio se realizara a través de la siguiente direccién de correo electrénico: incidencias.ceres@fnmt.es

20 Esta comunicacion se realizard, al suscriptor, a través de la direccién de correo electrénico que se recogié en el proceso de gestion
de la solicitud de expedicion; y al solicitante, a la direccién de correo electrénico que éste aporto, en el momento de gestionar la
solicitud de revocacion.
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5.3.2.2. Validacién de la solicitud

1. Recepcion del contrato relativo a la solicitud del certificado

La FNMT - RCM, a través del Area de Registro del Departamento CERES, una vez en su poder
el contrato, procedera a realizar las comprobaciones pertinentes, como paso previo a la
aprobacion de la solicitud.

2. Validacion de la informacién referente al suscriptor, representante si lo hubiera y
certificado solicitado

Se realizardn las comprobaciones establecidas para este tipo de certificado solicitado?!.
5.3.2.3. Aprobacién de la solicitud

Una vez realizadas las comprobaciones necesarias:
a. Sitodo se considera correcto, se procedera a aprobar la solicitud.

b. En el caso de que exista falta de informacion, ésta no se corresponda con la solicitud, o
la existente no sea valida o correcta, se desestimara la aprobacién. En este caso se le
notificara al representante del suscriptor esta desestimacién comunicandole la causa de
la misma.

5.3.2.4. Archivo de la documentacién recibida

Tramitada y finalizada la solicitud correspondiente, toda la documentacién recibida y
asociada a la solicitud de revocacion del certificado correspondiente, sera archivada con todas
las garantias de seguridad establecidas al efecto.

5.3.2.5. Revocacién del certificado

1. Revocacion del certificado

Una vez realizada y procesada la solicitud se procedera a la revocacion del certificado.

2. Notificacion de la revocacion del certificado
Una vez revocado el certificado, se notificara ésta al suscriptor y al solicitante.

En el caso de que la revocacion se haya realizado telefénicamente, esta notificacion tnicamente
se enviard al solicitante de la revocacion.

2 Ver Anexo III. Documentacién necesaria para la revocacién de un certificado a través de la oficina de registro de CERES
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6. GESTION DE LOS CONTRATOS
6.1. CONTRATOS Y DOCUMENTACION ASOCIADA A LA SOLICITUD

Como se ha dicho anteriormente, la FNMT.RCM deberé custodiar, conforme a lo dispuesto en
el documento de DPC correspondiente a este certificado y lo expuesto en el presente
documento, toda la documentacién relativa a la solicitud para la obtencioén o revocacién de
este tipo de certificados, incluyendo el contrato firmado por el solicitante y el registrador.
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ANEXO I. DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA EXPEDICION DE UN CERTIFICADO

DOCUMENTACION QUE HAY QUE ENVIAR

= El contrato

Debera firmarse electronicamente por parte del suscriptor del certificado con los
certificados electrénicos aprobados y enviarse en formato electrénico a la direccién de
correo electrénico establecida, no admitiéndose en ninguna circunstancia la firma

manuscrita y su posterior envio en papel.
* Idioma en el que se tiene que enviar la documentacién

El contrato se conformaré siempre en castellano. Para el resto de la documentacion, si
por alguna circunstancia es obtenida en otro idioma distinto, deberd presentarse con la
Apostilla de La Haya, y estar redactado en original en castellano o traducido al espafiol

de forma oficial (Jurada).
LA FNMT - RCM, COMPROBARA

1°. Que la informacién del contrato y la solicitud coinciden.

2°. Que la firma electrénica del contrato es valida y correcta.

3°. La identidad del suscriptor

4°. La identidad del representante del suscriptor.

5°. Que el contrato ha sido firmado por el representante del suscriptor.

ANEXO II. COMPROBACION Y VERIFICACION DE LA CAPACIDAD DE REPRESENTACION DEL
REPRESENTANTE DEL SUSCRIPTOR

La FNMT-RCM, entendera que la persona fisica que aparece como representante del suscriptor
en el contrato tiene la capacidad suficiente para aparecer como tal en el certificado y la
autorizacion para solicitar dicho certificado, siempre y cuando:

v En el caso de que el organismo tuviera una Encomienda de Gestién o Convenio
firmado con la FNMT - RCM, el responsable de operaciones de registro (ROR) del
suscriptor.

v" Si el contrato se firma con un certificado de empleado publico, de los expedidos por la
FNMT-RCM, la persona que aparezca como representante del organismo en dicho
certificado.

v" Si el contrato se firma con un certificado de representante de persona juridica, persona

sin entidad juridica, o para administradores tinicos y solidarios, de los expedidos por
la FNMT-RCM, la persona que aparezca como representante del organismo en dicho

certificado.

AENOR

Bogretrada 1iiNet
ER-0039/19%6

Procedimiento de registro

Certificados de sello electrénico

Versiéon 1.1 Péagina 18 de 21



ﬁﬁl r(ﬁ Direccién de Sistemas de Informacion
[ ] i)
Real Casa de la Moneda 4

M Fabrica Nacional J Departamento CERES

de Moneda y Timbre CERES Area de Registro

* Cualquier persona que pueda evidenciar y demostrar esta capacidad de representacion
del suscriptor. En este caso se exigird una autorizacién expresa (poder notarial o
documento oficial) del suscriptor, en el que, al menos, se haga constar:

Tipo de certificado.

Nombre del componente

Nombre o razén social del suscriptor

NIF del suscriptor.

Nombre completo del solicitante y representante del suscriptor.

NIF del solicitante y representante del suscriptor.

ANENENENENEN

ANEXO III. DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA REVOCACION DE UN CERTIFICADO DE
FORMA TELEMATICA

DOCUMENTACION QUE HAY QUE ENVIAR

= El contrato

Debera firmarse electronicamente con los certificados electrénicos aprobados y
enviarse en formato electrénico a la direccién de correo electrénico establecida, no
admitiéndose en ninguna circunstancia la firma manuscrita y su posterior envio en

papel.
* Idioma en el que se tiene que enviar la documentacién

El contrato se conformara siempre en castellano. Para el resto de la documentacién, si
por alguna circunstancia es obtenida en otro idioma distinto, debera presentarse con la
Apostilla de La Haya, y estar redactado en original en castellano o traducido al espafiol
de forma oficial (Jurada).

LA FNMT - RCM, COMPROBARA

1°. Que la firma electrénica del contrato es valida y correcta.

2°. La identidad del suscriptor

3°. La identidad del representante, cuando éste sea el firmante del contrato.

4°. Que el contrato ha sido firmado por el representante del suscriptor.

5°. Que el representante puede actuar como tal en la solicitud de revocacién del certificado.
6°. Ntmero de serie del certificado.
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ANEXO IV COMPROBACION Y VERIFICACION DE LA CAPACIDAD DE REPRESENTACION DEL
REPRESENTANTE DEL SUSCRIPTOR

La FNMT-RCM, entendera que la persona fisica que aparece como representante del suscriptor
en el contrato tiene la capacidad suficiente para aparecer como tal en el certificado y la
autorizacion para revocar dicho certificado, siempre y cuando:

v" En el caso de que el organismo tuviera una Encomienda de Gestién o Convenio
firmado con la FNMT - RCM, el responsable de operaciones de registro (ROR) del
suscriptor.

V' Si el contrato se firma con un certificado de empleado publico, de los expedidos por la
FNMT-RCM, la persona que aparezca como representante del organismo en dicho
certificado.

v' Si el contrato se firma con un certificado de representante de persona juridica, persona
sin entidad juridica, o para administradores tinicos y solidarios, de los expedidos por
la FNMT-RCM, la persona que aparezca como representante del organismo en dicho
certificado.

* Cualquier persona que pueda evidenciar y demostrar esta capacidad de representacion
del suscriptor. En este caso se exigird una autorizaciéon expresa (poder notarial o
documento oficial) del suscriptor, en el que, al menos, se haga constar:

Tipo de certificado a revocar.

Ntumero de serie del certificado

Nombre o razén social del suscriptor

NIF del suscriptor.

Nombre completo del solicitante de la revocaciéon

NIF del solicitante de la revocacién.

Causa de la revocacion

ASENENENENENEN
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ANEXO V. ACREDITACION DE LA IDENTIDAD DE UNA PERSONA FiSICA

Ver el documento Acreditacion identidad-NIF_NIE.
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